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PODER LEGISLATIVO
Céamara dos Vereadores de Santo Antonio de Jesus

Estado da Bahia

TERMO DE REFERENCIA

1. FUNDAMENTO LEGAL:

1.1.  Objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal, integralmente, na Lei de n°
14.133, de 1° de abril de 2021 e no Decreto Municipal n° 277, de 29 de agosto de 2023.

2. DO OBJETO:

2.1. Contratacao de servico de encadernacdo de documentos legislativos, conforme
especificagdes técnicas e quantidades abaixo:

VALOR | VALOR
UNITARI | TOTAL
ITEM DESCRICAO UNID | QTD o MEDIO
MEDIO (R$)
(R$)
01 Livro Encadernados em Capa dura und 13
com nome de 01 4 100 paginas 104,33 1.356,29
0 Livro Encadernados em Capa dura und o7
com nome de 101 4 300 paginas 130,66 914,62
03 Livro Encadernados em .Capa dura und 05
com nome de 301 4 500 paginas 143,66 718,30

2.20 prazo de vigéncia da contratagdo é de 60 (sessenta) dias.

2.30 custo estimado total da contratagdo é de R$ 2.989,21(Dois mil novecentos e oitenta e
nove reais e vinte e um centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2.4A estimativa de pregos foi precedida de regular pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei n°
14.133/21 e da Instrugdao Normativa SEGES/ME n° 65/2021.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Os processos legislativos realizadas pela Camara Municipal de Santo Anténio de
Jesus/Ba, precisam ser arquivados preservando a ordem cronolégica dos seus
desdobramentos, o que exige organizacao e agrupamento, a fim de facilitar o seu manuseio,
a sua conservacdo e a sua disponibilidade aos 6rgdos de fiscalizacdo. A encadernagdo
permite uma melhor organizagdo, aumenta a integridade fisica dos documentos e adequa os
documentos no padrao das demais encadernacdes capa dura.
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32 - E de responsabilidade da CONTRATADA a obtengdo de todas as informagdes
necessdrias para a correta prestagdo do servico, tais como: ordenacdo dos documentos,
dizeres das capas e lombadas e quantidade de folhas em cada volume.

3.2.1 - Havendo necessidade de correcdao nas encadernacdes, devera ser feito o acerto sem
custos adicionais para a Camara Municipal. O prazo para as corregdes serd o mesmo definido
para as encadernagdes, ou seja, 7 (sete) dias tteis.

3.3 - E proibida qualquer troca ou inversio de ordem das folhas dos documentos (papéis)
enviados para encadernagdo, sendo de total responsabilidade da CONTRATADA a correcao
e a substituicdo das encadernagdes contendo erros.

3.4 - Todas as despesas com materiais, equipamentos e demais insumos decorrentes da

realizacdo do servico correrdo integralmente por conta da CONTRATADA, nada mais
podendo ser cobrado da Camara Municipal, a qualquer titulo.

4 - FORMA DE PAGAMENTO:

4.1 - O pagamento serd efetuado a medida que o servico for sendo prestado, no prazo
maximo de 10 (dez) dias tteis a contar, ainda, de sua aceitacdo definitiva pela Camara
Municipal e da entrega da correspondente nota fiscal.

4.1.1 - A Camara Municipal somente aceitard o servio apds a conferéncia de todos os
volumes encadernados a cada periodo e a regularizagdo dos possiveis erros encontrados.

4.2 - A nota fiscal deverd ser emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente com as de natureza fiscal, com destaque,
quando exigiveis, das retencdes tributérias.

4.3 - O pagamento a CONTRATADA ndo sera efetivado caso esta ndo encaminhe a Camara
Municipal a nota fiscal (corretamente preenchida).

4.4 - A Camara Municipal, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal, especialmente
no que tange a precos e quantitativos, devera devolvé-la a CONTRATADA para que sejam
feitas as corre¢des necessérias, reabrindo-se o prazo de 10 (dez) dias tteis citado no subitem
4.1 a partir da data de apresentacao da nova nota fiscal corrigida dos vicios apontados.

4.5 - A Camara Municipal ndo efetuara, em nenhuma hipétese, pagamento antecipado.
46 - O pagamento realizado pela Camara Municipal ndo implica prejuizo de a
CONTRATADA reparar toda e qualquer falha que se apurar na execucao do objeto, nem

exclui as responsabilidades de que tratam a Lei Federal n° 8.666/1993 e o Cédigo de Defesa
do Consumidor, tudo dentro dos prazos legais pertinentes.
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4.7 - O pagamento efetuado ndo implica, ainda, reconhecimento pela Camara Municipal de
adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as obrigacdes que lhe sdo devidas
em decorréncia da execucdo do objeto, nem novagdo em relacdo a qualquer regra constante
das especificagdes deste anexo.

5- FISCALIZACAO:

5.1 - O controle e execucao do contrato serd exercida por um representante da Camra
Municipal de Santo Antonio de Jesus - BA, ao qual competird dirimir as davidas que
surgirem no curso da execucao do contrato, e de tudo dara ciéncia & Administracao.

52- O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugdo do contrato.

5.3-O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou
defeitos observados e encaminhadas a Presidéncia da Camara Municipal de Santo Ant6énio
de Jesus- BA os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

5.4-A Camara Municipal de Santo Antonio de Jesus ficard responsavel pelo gerenciamento
do contrato, procedendo a fiscalizagao rotineira dos servigos realizados, quanto a qualidade e
ao atendimento de todas as especificagdes e prazos previstos no Edital e em conformidade
com o disposto na Lei Federal n° 14.133/2021.

5.5-As irregularidades constatadas pelo 6rgdo requisitante deverdo ser comunicadas a
Presidéncia da Camara, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, para que sejam
tomadas as providéncias necessarias para corrigi-las, ou quando for o caso, aplicar as
penalidades previstas.

6 - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
6.1-Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato;
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f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.1 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancgoes:

i Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de
2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c¢” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);

iii. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da
Lei n°®14.133, de 2021).

iv. Multa:

6.2-moratéria de 2% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até
o limite de 30 dias;

6.3-moratéria de 2% por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
maximo de 10%, pela inobservancia do prazo fixado para apresentacado, suplementacao ou
reposicdo da garantia.

6.4-O atraso superior a 10 dias autoriza a Administracao a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

6.5-compensatoéria de 10 % sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do
objeto.

6.6-A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigagdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da
Lei n°14.133, de 2021)

6.7-Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133, de 2021).

6.8-Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021)

6.9- Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do
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pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §8°, da Lei n° 14.133, de 2021).

6.10-Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

6.11-A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.12-Na aplicacao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

7 - DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A DESPESA:

7.1. - As despesas decorrentes desta contratagdo correrao por conta dos recursos da Dotagdo
Orcamentdria a seguir especificada:

I-UNIDADE: 01- CAMARA MUNICICPAL
II -PROJETO/ATIVIDADE: 2001 - MANUTENCAO DAS ATIV. LEGISLATIVAS E DOS
SERV. ADMINISTRATIVOS

I1I- ELEMENTO DE DESPESA: 33.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA
JURIDICA

IV-FONTE: 15000000- RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS.

8- HABILITACAO JURIDICA, FISCAL, TRABALHISTA E QUALIFICACAO TECNICA:

8.1- Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por acdes, documentos de elei¢do
de seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a tltima ata
de eleicao de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis
com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica serd apresentado copia das
leis que a instituiu; Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - MEL
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8.2- Copia da Cédula de Identidade dos sécios da empresa ou dos representantes das
entidades (RG);

8.3- Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartao CNPJ;

8.4- Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

8.5 -Certidao Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;

8.6 -Certidao Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

8.7- Certidao Negativa de Débitos junto ao FGTS;

8.8- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

8.9-Comprovagdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, com o objeto da licitacdo, através da apresentacio de no minimo 1 (um)
atestado (s), fornecido (s) por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado.

9 - CONSIDERACOES FINAIS:

9.1 -Por fim, solicitamos a referida contratacdo, na forma da lei, nos exatos termos do artigo
75, incisos I1 da Lei 14.133/2021.

9.2- A despesa deverd atender as exigéncias e rotinas previstas nas diversas normas e
legislagdes que regem a Administracio Publica, em especial as seguintes disposicdes
contidas na:

a) Lei Federal 14.133/2021;

b) Resolugdes do TCM/BA.

Atenciosamente,.

Camara Municipal de Santo Anténio de Jesus/BA, 08 de maio de 2024.

Fernanda Fonseca da Concei¢ao
Diretora Administrativa
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